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Scopo del Documento 

Illustrare una guida alla fruizione dell’Applicativo “Comunità Scolastiche” per l’operatore 

scolastico. 

 

Accesso all’applicazione 

Il link per l’accesso all’applicativo è il seguente: 

https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305. 

 

Registrazione 

Per registrarsi seguire la seguente procedura. 

1) Accedere al link 

https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305. 

 

 

2) Cliccare su Nuova Registrazione 

Inserire il codice fiscale e la mail dell’utente della scuola  in fase di richiesta di 

registrazione. 

https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305
https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305
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3) Cliccare su verifica mail e verrà inviata una notifiche mail che conterrà il codice 

OPT necessario al completamenteo della registrazione. 

- Arriverà una mail dall’applicazione con mittente aslroma1@covid19assistenza.it  

contenente il codice OPT necessario al proseguimento della registrazione. 

 

 

4) Inserire il codice OPT proveniente inviato tramite mail e confermare. 

5) Nella Form sottostante inserire i dati di registrazione. 

 



COMUNITA’ SCOLASTICHE 2020 
 

4 
 

 

 

NB Codice Meccanografico associato all’Istituto Principale. 

1) Inserire il Codice Meccanografico della sede principale (es. RMIC8DR79R - 

FRIC82450A, RMIC8GV009 . . . ). 

2) Nel Caso di Istituto sprovvisto di Codice Meccanografico inserire la Partita IVA  

o altro Codice univoco(es.  02438750586M1 - 02438750586M2 – 04388090757 . . . ). 

 

Ad inserimento avvenuto comparirà il messaggio indicato. 
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Funzione “Configura la tua scuola” 

Da questa sezione è possibile inserire i plessi associati all’istituto principale. 

I plessi sono obbligatori (Anche nel caso di un solo plesso, in tal caso coincidente con la 

sede principale) 

 

 

Funzione Carica File Personale Scolastico 

 

In questa sezione è possibile inserire il file, in formato csv, del personale scolastico. In 

caso di errore nella sezione Gestione Personale scolastico le utenze non caricate 

verranno segnalate nella colonna ‘Stato Elaborazione’ nella sezione “Gestione Personale 

Scolastico”. 
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Funzione “Gestione personale scolastico” 

Questa funzione permette di gestire il personale caricato dal file importato nella funzione 

precedente oppure di inserire puntualmente il personale scolastico utilizzando il pulsante 

Aggiungi. In caso di errore nel caricamento del personale verrà visualizzato un record con 

errore ed esiste a questo livello la possibilità di correggere l’errore.  

 

 

Funzione “Invia Segnalazione”  

Una volta inserito il personale nella funzione precedente in questa sezione è possibile 

effettuare l’invio della segnalazione.Questa funzionalità sarà possibile solo al caricamento 

di almeno un utente nella sezione “Gestione Personale Scolastico”. 

 

Nella sezione dettaglio è possibile inserire i dettagli della segnalazione. 
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1) Persona Sintomatica o Asintomatica 

2) Tampone effettuato SI/NO 

3) Date e Note 

Funzione “Dettaglio Segnalazioni Inviate” 

In questa sezione è possibile consultare il dettaglio delle segnalazioni inviate ed 

eventualmente effettuare una nuova segnalazione sulla base dei dati della prima 

segnalazione eventualmente modificabili. 
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Funzione "Check List Scuole e Servizi Educativi" 

Questa funzione permette di inserire il questionario "Check List Scuole e Servizi Educativi" 

necessario a verificare, da parte della ASL, i dati relativi al monitoraggio del COVID nelle 

scuole. 

Prima del primo salvataggio della scheda  l’utente viene rimandato alla stessa funzione 

per completare i dati richiesti. 

Nel caso di Scheda non compilata in tutte le Sezioni comparirà un messaggio di “Scheda 

Incompleta, evidenziato di colore arancio. 

Al completamento della Scheda il messaggio sarà evidenziato di colore verde. 
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Gestione Allegati 

Nella Sezione “Gestione Allegati” è possibile aggiungere gli allegati richiesti dalla nota d  

ella Regione Lazio. 

 

  


